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Intro -- Introduccion -- Trabajo (Employment) -- Administracion y
direccion de empresa (Administration and management) -- Comercio
(Commerce) -- Banca y bolsa (Banking and stock market) -- Facturas,
pagos y cobros (Bills, payments and collections) -- Contabilidad
(Accounting) -- Ofertas y pedidos (Offers and orders) -- Embalaje,
transporte y entrega (Packing, transport and delivery) -- Aduanas y
transitos internacionales (Customs and transition trade) --
Reclamaciones y quejas (Demands and complaints) -- Representantes y
agencias (Representatives and agencies) -- Seguros (Insurances).

Director de la coleccion Robert Wilson. Si nos paramos a analizar la
cantidad de tiempos muertos que hay en nuestra vida cotidiana, y nos
imaginamos unas lecciones ideadas para que se puedan estudiar en 30
minutos, veremos que aprender o perfeccionar el ingles es
perfectamente posible y esta al alcance de todos. El libro que tiene
entre sus manos le permitira aprender las frases y el vocabulario que se
suelen utilizar habitualmente en el mundo laboral, en distintos ambitos
(entrevista de trabajo, administracion, contabilidad, pedidos,

transporte, aduanas, reclamaciones, etc.). Si dispone de 30 minutos al
dia (de camino al trabajo, en la sobremesa...) no deje de aprovecharlos
para ponerse al dia con un idioma que le abrira muchas puertas.



