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Con questo libro e Microsoft Outlook 2000 impari a: creare, inviare,
ricevere e annullare messaggi; usare la rubrica personale e aggiungere
allegati; gestire e organizzare la posta in arrivo; scegliere formati
personali per i messaggi; visualizzare e raggruppare i messaggi;
recuperare velocemente le informazioni sui contatti; creare una lista di
distribuzione; ripercorrere le letture e le modifiche all'e-mail, agli
appuntamenti e ai documenti; usare le nuove tecnologie per inviare e
ricevere informazioni via Internet; gestire il calendario, pianificare gli
incontri, rispettare gli impegni; archiviare, importare ed esportare file.
I Cd-Rom allegato contiene i file di esercitazione in versione italiana e
inglese.



